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1 Uvodni ustanoveni :

Predstavenstvo BDI, 1€.00549380, se sidlem Mladotova 667/7, Praha 10 - Kolovraty, PSC 103 00
vyddva ze zdkonné povinnosti Vnitfni smérnici o nakladani s osobnimi Udaji a o zajistovani jejich
ochrany.

Vnitfni smérnice je zpracovana v souladu se zakonem ¢. 101/2000 Sb., v znéni pozdéjsich predpis(,
jako aplikace nafizeni EP a Rady EU 2016/679 (GDPR).

2 Pojmy - definice a zkratky

Pojem / Zkratka Definice pro ucely této Smérnice

Bytové druistvo Bytové druZstvo INSTART, se sidlem Mladotova 667/7, Praha 10 - Kolovraty, PSC
103 00
ICO: 00549380

Smérnice Tento vnitini predpis — Smérnice o nakladani s osobnimi Udaji a o zajisténi jejich
ochrany

€len druistva Kazdy ¢len Bytového druZstva

Spravce Subjekt, ktery sdm nebo spolecné s jinymi urcuje ucely a prostredky zpracovani

osobnich Udajl, v nasem pfipadé se jednd o Bytové druistvo ve smyslu vyse
uvedené definice

Zpracovatel Subjekt, ktery zpracovava osobni Udaje pro sprdvce na zdkladé pisemné smlouvy
Opravnéna osoba Clen predstavenstva nebo kontrolni komise Bytového druzstva
Osobni udaj Veskeré informace o identifikované nebo identifikovatelné fyzické osobé;

identifikovatelnou fyzickou osobou je fyzickd osoba, kterou Ize pfimo ¢i nepfimo
identifikovat, zejména odkazem na urcity identifikdtor, napfiklad jméno,
identifika¢ni Cislo, lokalizaéni Gdaje, sitovy identifikitor nebo na jeden ¢i vice
zvlastnich prvk( fyzické, fyziologické, genetické, psychické, ekonomické, kulturni
nebo spolecenské identity této fyzické osoby

Subjekt udajt Fyzicka osoba, k niZ se osobni udaje vztahuji

Zpracovani Jakakoliv operace nebo soubor operaci s osobnimi Gdaji nebo soubory osobnich
udaju, bez ohledu na to, zda je provadén pomoci ¢i bez pomoci automatizovanych
postupd, jako je shromazdéni, zaznamenani, usporadani, strukturovani, uloZeni,
pfizplsobeni nebo pozméneéni, vyhledani, nahlédnuti, pouZiti, zpristupnéni
prenosem, Sifeni nebo jakékoliv jiné zpfistupnéni, serazeni ¢i zkombinovani,
omezeni, vymaz nebo zniceni

Naftizeni nebo GDPR Obecné nafizeni Evropského parlamentu a Rady (EU) 2016/679 o ochrané
osobnich udaja

Dalsi pojmy pouzivané v této smérnici maji totozny vyznam, jako pojmy uZité v Nafizeni ev. maji vyznam,
ktery je jim pfisuzovan jinymi zdvaznymi pravnimi predpisy.

2 Oblast ptisobnosti

Tato Smérnice predstavuje zakladni souhrn pravidel v oblasti nakladani s osobnimi Gdaji, které musi dodrzovat
vichni Clenové druzstva, predev$im viak Opravnéné osoby v rdmci zajistovani chodu Bytového druZstva.
3  Zakladni pravidla pti nakladdni s Osobnimi udaji

a. Zakladni zdsady Zpracovani Osobnich udaja

Bytové druZstvo eviduje a zpracovava jako Spravce Osobni Gdaje rGznych kategorii subjektd udajl, zejména
Osobni tdaje Clendl druzstva (véetné byvalych), podndjemnik( druistevnich prostor (véetné byvalych) &i ¢lent
svych volenych organl (véetné byvalych). Ve vsech procesech Zpracovani je Bytové druistvo povinno

s Osobnimi Udaji nakladat vyhradné v souladu s témito obecnymi zasadami:
- Zasada zakonnosti, korektnosti a transparentnosti vyjadfuje, Ze zpracovavat Osobni Udaje Ize jen na
zakladé jednoho z pravnich titull definovanych v Nafizeni, pficemz Bytové druZstvo musi byt oteviené



a transparentni ohledné zpUsob(, jakymi naklada s Osobnimi Gdaji, a musi zajistovat co nejvétsi miru
informovanosti Subjektl Gdaji o konkrétnim zpracovani Osobnich Gdajd, které se jich dotyka.

-  Zasada ucelového omezeni zakazuje Bytovému druzstvu zpracovavat Osobni Udaje za jinymi ucely, nez
za kterymi byly shromazdény. Vyjimkou z této zdsady jsou pripady tzv. dalSiho zpracovani (napf.
archivace).

- Zasada minimalizace udaja urduje, Ze Bytové druistvo je opravnéno zpracovavat Osobni Udaje jen
v rozsahu nutném k dosazeni stanoveného ucelu.

- Zasada presnosti stanovi, Ze Osobni Udaje zpracovavané Bytovym druzstvem museji byt pokud mozno
pfesné a podle potfeby aktualizované.

- Zasada omezeni ulozeni zakotvuje povinnost Bytového druzstva udaje, které jiz nepotrebuje pro dany
Ucel, vymazat nebo anonymizovat (tedy ucinit opatfeni, aby dané udaje jiz nebylo mozné vyuzit pro
identifikaci Subjektu udaja).

- Zasada integrity a duvérnosti urcuje zakladni povinnosti Bytového druzstva pfi zabezpeceni
Zpracovani Osobnich Udaji. Bytové druzstvo musi pfijmout vhodna technickd a organiza¢ni opatreni,
kterd jsou pfimérena okolnostem a charakteru zpracovdvanych Osobnich Gdajl, aby zajistila integritu a
dlvérnost Osobnich Udajd, tedy zejména aby zabranila neopravnénému pristupu k Osobnim Gdajdm,
neopravnénému pozménéni Osobnich udajl ¢i neopravnénému vymazu Osobnich Gdaja.

b. Subjekt udaji a jeho Osobni udaje

i. Subjekt udajt
Subjektem udajl mize byt pouze fyzicka osoba .

Bytové druzstvo v souvislosti s Ucelem, za kterym bylo zaloieno (tedy vzijemna podpora Clen( druistva,
zejména zajistovanim bytovych potfeb svych ¢lenl zplisobem podle svych stanov, pficemz mize provadét také
¢innosti prislusejici vlastnikovi nemovitosti a pronajimateli), zpracovava Osobni Udaje nasledujicich kategorii
Subjektl udaju:

- ¢lenové a byvali ¢lenové Bytového druzstva,

- podnajemnici a byvali podndjemnici druzstevnich prostor,

- osoby, které fakticky uZivaly ¢i uZivaji druZstevni prostory a zaroven nebyly ¢i nejsou ¢leny Bytového

druZstva ani podndjemniky,
- Clenové a byvali ¢clenové volenych organi Bytového druzstva,

ii. Osobni udaje
Ucel Zpracovani a pravni zaklad Zpracovani

Ucelem (jako? i pravnim zakladem) zpracovani Osobnich Gdajd, s nimiz Bytové druzstvo naklada jako Sprévce, je
zejména plnéni zakonnych povinnosti Bytového druZstva anebo plnéni smlouvy uzaviené se Subjektem Gdajd
(v€etné nasledného uplatiiovani a vymahani narokl z takové smlouvy vyplyvajicich). Dalsim Géelem a zéroven
pravnim zakladem pro zpracovani Osobnich Gdajd Bytovym druZstvem je nezbytnost takového zpracovani pro
Ucely opravnénych zajmu Bytového druZstva, pfipadné tieti strany na zdkladé vzajemné uzaviené smlouvy.

Podrobnosti tykajici se stanoveni konkrétnich ucell a pravnich tituld Zpracovani Osobnich Gdaja jednotlivych
kategorii Subjektd Udajl jsou uvedeny v Zaznamech o Cinnostech Zpracovani, které Bytové druzstvo vede
v souladu s ustanovenim ¢l. 30 Nafizeni (dale i jen ,,Zaznamy o ¢innostech Zpracovani“).

Pokud v ramci fungovani Bytového druzstva ma dojit k zavedeni jakékoliv nové cinnosti i sluzby, které by
mohly mit vliv na stavajici ¢innosti Zpracovani (napf. zavedeni nové sluzby zajistované Bytovym druZstvem pro
vétsi komfort Clend druistva apod.), musi byt pfedem provedeno posouzeni takové nové ¢innosti ¢ sluzby
s ohledem na to, zda a jaké zmény v dosavadnich procesech Zpracovani osobnich Udaji v Bytovém druzstvu
pfinese. Shromazdovani Osobnich Udajd v souvislosti s takovou novou ¢innosti ¢i sluzbou nemlzZe byt za
zadnych okolnosti zahajeno dfive, nez dojde k posouzeni slucitelnosti takové nové ¢innosti ¢i sluzby s Narizenim



a s touto Smérnici a k promitnuti pfislusnych zmén do Zaznami o cinnostech zpracovani, se kterymi jsou
sezndmeny dotcené subjekty osobnich Udajd. O posouzeni sluditelnosti rozhoduje pfedstavenstvo Bytového
druZstva.

Kategorie zpracovavanych Osobnich tdajt

Pro kazdou kategorii Subjektt Udajd jsou zpracovavany pouze takové Osobni (daje, které jsou nezbytné pro
naplnéni pfedem definovanych Ucelll Zpracovani. Podrobnéjsi vymezeni kategorii zpracovavanych Osobnich
Gdaju pro kazdou kategorii Subjektd udajl, jakoZz i Uleld Zpracovani, vyplyva ze Zaznam( o cinnostech
Zpracovani.

Doba uloZeni Osobnich udaja

Osobni Gdaje prislusnych kategorii Subjekt(l Udajd Bytové druzstvo uchovava po dobu existence Bytového
druzstva a po dobu nejméné 10 let od zaniku Bytového druzstva.

V pfipadé, Ze jsou Osobni Udaje soucasti dokumentace (zejména v ramci povinnosti zajiStovani verejnych
odvodll z odmén clend volenych organl Bytového druzstva), kterou je Bytové druZzstvo povinno v souladu
s pravnimi predpisy archivovat po delsi dobu, jsou Osobni idaje uchovavany po tuto delsi archivacni dobu.

Podrobnosti tykajici se stanoveni planovanych lhat pro vymaz jednotlivych kategorii zpracovavanych Osobnich
udajl jsou uvedeny v Zadznamech o ¢innostech Zpracovani.

Pfijemci Osobnich tudaja

Osobni Udaje Subjekt( Udajd Bytového druzstva mohou byt predavény v souvislosti s plnénim zakonnych ci
smluvnich povinnosti Bytového druistva zejména nasledujicim prijemcim: Ceska sprava socialniho
zabezpeceni, sprdvce nemovitosti, Méstskd ¢ast Praha-Kolovraty, organy dariové spravy, zdravotni pojistovny,
verejné rejstiiky, exekutorské urady, insolvenéni soudy ¢i daldi organy vefejné spravy CR (v mezich jejich
plsobnosti), auditofi, dariovi ¢i pravni poradci, revizni technici, pojistovny, spravce internetového pfipojeni,
administrator webovych stranek Bytového druZstva, poskytovatel sluzeb elektronickych komunikaci apod.

Osobni Gdaje Subjektl udajd mohou byt pfedavany Bytovym druZstvem ke zpracovani uréenym Zpracovatellm
¢i_dalSim Zpracovatelllm, a to zejména sprdvci nemovitosti, Méstské casti Praha-Kolovraty, auditoriim,

dafiovym ¢i pravnim poradcim, administratorovi webovych stranek, provozovateli webhostingu, spravci
internetového pfipojeni, administratorovi webovych stranek Bytového druZstva, poskytovateli sluzeb
elektronickych komunikaci, spravci internetového pfipojeni apod.

Kazdy konkrétni Zpracovatel, kterého Bytové druzstvo povéri Zpracovanim Osobnich udajd, vSsak musi skytat
zaruky radného nakladani se zpracovavanymi Osobnimi Udajli ve smyslu Nafizeni. Vzdjemna prdva a povinnosti
mezi Bytovym druzZstvem a Zpracovatelem se fidi pisemnou smlouvou o zpracovani Osobnich udaja.

iii. Informovani Subjektd Gdajii a prava Subjekti udajt
Bytové druzstvo informuje Subjekty udajli o Zpracovani jejich Osobnich udajli zejména prostifednictvim
strukturovanych informaci dostupnych na webovych strankach http://www.mladotova.cz/.
Pokud by se kterykoliv Subjekt Udaji obratil na Bytové druZstvo s Zadosti o poskytnuti informaci, které je

Bytové druZstvo povinno Subjektu Udaji poskytnout v rdmci plnéni své informacni povinnosti dle Nafizeni, je
Opravnéna osoba povinna po prokazatelném ztotoznéni Subjektu Gdaji takovou Zddost zaevidovat.

Subjekt udajd ma vici Bytovému druzstvu, jakoZto Sprévci, vidy nasledujici prava:
- pravo na pristup ke svym Osobnim udajim — tj. pravo ziskat od Bytového druZstva potvrzeni, zda

Osobni udaje, které se jej tykaji, jsou Ci nejsou Bytovym druZstvem zpracovavany, a pokud ano,
k jakym Gcéeldim, v jakém rozsahu a za jakych podminek se tak déje;



- pravo na opravu ¢i doplnéni Osobnich udajd — tj. pravo Zadat, aby Bytové druZstvo opravilo nepresné

Udaje zpracovéavané ve vztahu k Subjektu Udajd nebo aby doplnilo nelplné Osobni Udaje pfislusného
Subjektu udaja.

V zavislosti na konkrétnim druhu Zpracovani mize Subjektdm Gdajd vaéi Bytovému druZstvu vzniknout téz:

- pravo na vymaz (tzv. prdvo byt zapomenut) — tj. pravo, aby Bytové druzstvo bezodkladné vymazalo
Osobni Udaje, které se tykaji pfislusného Subjektu Gdajd, pokud je Bytové druZstvo objektivné jiz
nepotiebuje, pokud Subjekt Udajl vznese dlivodnou namitku proti Zpracovani nebo pokud jsou Osobni
Udaje zpracovavany protipravné;

- pravo na ndmitku proti Zpracovani — tj. pravo kdykoliv vznést ndmitku proti Zpracovani zaloZzenému na

opravnéném zajmu Bytového druZstva;
- pravo na omezeni Zpracovani — tj. pravo Zzadat, aby Bytové druZstvo omezilo Zpracovani osobnich

Udaju (tedy omezilo veskeré operace s prislusnymi Osobnimi Udaji toliko na jejich ,,uloZeni”), u nichz
Subjekt Gdajl popirad presnost, ohledné nichz Subjekt udaji vznesl namitku, nebo pokud je Zpracovani
protipravni (a Subjekt udaji soucasné odmita vymaz Osobnich udajd).

PFi stdvajicich provoznich podminkdch Bytového druzstva nevznika Subjektim Udajl préavo na prenositelnost
(tzv. pravo na portabilitu), nebot procesy Zpracovani Osobnich Gdaji v Bytovém druZstvu nejsou v soucasné
dobé plné automatizované.

Sva shora popsana prava mohou Subjekty adaji uplatnit prostfednictvim kontaktnich udaji dostupnych na
webovych strankdch www.mladotova.cz.

Zadosti Subjektd Gdajd jsou opravnéni vyfizovat pouze Elenové predstavenstva Bytového druistva, ktefi jsou
proskoleni, jakym zplsobem Zadosti vyfizovat.

Na kaZzdou Zadost Subjektu udajl je tfeba reagovat ve Ih(ité jednoho mésice, a to pfedem dohodnutou formou
(e-mailem, dopisem). Ve vyjimecnych pripadech je moZné tuto Ihitu prodlouZit az o dalSi dva mésice, o cemz
vsak musi byt Subjekt Udajd informovan. O dlivodech pro prodlouZeni Ihity pro odpovéd rozhoduje clen
predstavenstva Bytového druzstva.

c. Opravnéné osoby

V ramci organizacniho a provozniho usporadani Bytového druzstva je stanoveno, které osoby v rdmci Bytového
druZstva jsou opravnény Zpracovavat konkrétni Osobni Udaje, resp. které k nim maji pristup (dale i jen
,»,Opravnéné osoby”).

Opravnénymi osobami jsou:
- Clenové predstavenstva Bytového druzstva — a to ve vztahu ke vSem Osobnim udajam, které Bytové
druZstvo zpracovava,
- Clenové kontrolni komise Bytového druistva — ve vztahu k Osobnim udajim nutnym k vykonu
kontrolni cinnosti dle stanov Bytového druzstva a dle pfislusnych pravnich predpist (zejména ve
smyslu zdkona €. 90/2012 Sb., o obchodnich korporacich).

Jiné osoby, nez shora uvedené Opravnéné osoby, zasadné nemaji pravo zpracovavat Osobni udaje v ramci
Bytového druistva a nemaji pravo na pfistup ke zpracovavanym Osobnim udajim. Vyjimkou je umoznéni
pristupu Clend druistva k Osobnim Gdajiim vtélenym do dokumentd, ke kterym maji Clenové druzstva pfistup
ze zékona (napf. nahlizeni do seznamu Clen druzstva, do zapisu z ¢lenské schiize).

Opravnéné osoby mohou nakladat s Osobnimi Udaji Subjektd adajh, k nimZz maji pristup, pouze v souvislosti
s fadnym plnénim svych zakonnych ¢i smluvnich povinnosti ¢i v souvislosti s ohranou opravnénych zajmud a
pouze v souladu se zdsadami uvedenymi v této Smérnici (tj. zejména pouze v souladu s ucelem, pro ktery byly
prislusné Osobni Udaje shromazdény). Opravnéné osoby jsou opravnény Osobni Udaje Subjektl Udaji predat
pouze prijemcim C¢i Zpracovateldm uvedenym v této Smérnici a pouze v souvislosti s napliovanim ucelu
Zpracovani; v pripadé pochybnosti o tom, zda je Oprdvnénd osoba oprdavnéna predat Osobni udaje



konkrétnimu ptijemci ¢i Zpracovateli, je Opradvnénd osoba povinna vznést dotaz predsedovi Bytového druzstva,
ktery rozhodne v souladu s touto Smérnici.

Opravnéné osoby jsou zvlasté povinny zajistovat integritu a ddvérnost Osobnich Gdajd, tj. jsou povinny
zachovavat milcenlivost a jsou povinny dodrZovat a aplikovat niZze uvedena opatfeni na ochranu Osobnich
Udajl bez vyjimky.

d. Nakladani s Osobnimi udaji Bytovym druZstvem a Opravnénymi osobami

Vechny zdznamy, zpravy a jiné pisemnosti (at jiz v listinné, elektronické ¢i jiné formé) obsahujici Osobni udaje
musi byt v souladu s pfislusSnymi pravnimi predpisy a musi odpovidat skutecnosti, tedy byt pokud mozno presné
a aktualni. Aktudlnost Osobnich udaji se nevyZaduje pouze tehdy, pokud by zajiSténi aktualizace Osobnich
Gdaju bylo neimérné vyznamu a Ucelu Zpracovani takovych Osobnich Udajd, nebo kde pro naplnéni Gcelu
Zpracovani je tfeba uchovat Osobni Udaje vztahujici se k uréitému datu v minulosti.

P¥i zpracovani Osobnich 0dajd ze strany Bytového druZstva nedochazi k rozhodovani, které by bylo zaloZzeno
vyluéné na automatizovaném zpracovani vcéetné profilovani. Dil¢i procesy Zpracovani visak mohou probihat
automatizované.

Pfimé nebo nepfimé naklddani s Osobnimi Gdaji ze strany Clend druistva vrozporu s touto Smérnici (tedy
zejména vrozporu s Ucelem, pro ktery byly Osobni Udaje shromaidény, Ci vrozporu s jinymi zakladnimi
zasadami uvedenymi v ¢lanku 4.1 této Smérnice), a to zejména (nikoliv vsak vylu¢né) za Gcelem ziskani
osobniho prospéchu Clena druZstva nebo tfetich osob nebo k neprospéchu Bytového druistva ¢i Subjekti
Udaju, je striktné zakazano.

VSechny Opravnéné osoby jsou povinny seznamit se (v Zdznamech o c¢innostech zpracovani) s tim, jak dlouho
by mély byt Osobni Udaje, k nimz maji v rdmci plnéni svych povinnosti pfistup, uchovavany.

V pripadé zaniku Bytového druzstva jeho likvidator rozhodne, koho povéri likvidaci prislusnych Osobnich udajl
(formou fyzické skartace listinnych materidll, pfip. formou smazani Osobnich (daji uchovavanych
v elektronické podobé), pfip. provedenim jejich vhodné anonymizace, po uplynuti nejzazsi doby, po kterou je
mozné pfislusné Osobni Udaje uchovévat dle Zaznaml o Cinnostech zpracovani, a pokud soucasné neni dan
zadny legitimni daleZity dGvod pro jejich dalsi uchovavani.

VysSe uvedené plati pro likvidaci vSech Osobnich Gdaji vyjma téch, jejimiz Subjekty Gdajd budou navstévnici
webovych stranek Bytového druZstva. Tyto Osobni Udaje budou likvidovany jiz za trvani Bytového druzstva, a to
v souladu se Zaznamy o ¢innostech zpracovani.

e. Technickd a organizaéni opatfeni zajistujici integritu a diivérnost Osobnich udaji

Vsichni Clenové druZstva jsou povinni aktivné chranit Osobni Gdaje proti neopravnénému pfistupu tietich osob
v souladu s touto Smérnici a konkrétnimi pokyny ¢len( pfedstavenstva Bytového druzstva.

Opravnéné osoby jsou zvlasté povinny zajistovat integritu a dlvérnost Osobnich Udajd a jsou povinny
dodrZovat a aplikovat niZze uvedena opatfeni na ochranu Osobnich tdajl bez vyjimky.

v

i. Organizaéni zabezpedeni pisemnosti a datovych nosiét

Veskeré pisemnosti a datové nosi¢e (CD, DVD, datové disky, USB flash apod.), které obsahuji Osobni Udaje a
s nimiz neni pravé pracovano, musi byt uloZzeny v uzaméenych skinich ¢i zasuvkach psacich stolli nebo alespon
v fadné uzamcenych prostorech v ramci Bytového druZstva.

Opravnéné osoby jsou povinny zajistit, aby pisemnosti a datové nosice nebyly ponechavany volné pfistupné,
resp. dostupné neopravnénym osobam, a to véetné jinych Clend druzstva, ktefi nejsou ve vztahu k pfislusnym
Osobnim Gdajim Opravnénymi osobami.



Bez objektivniho divodu (napft. v pfipadé konzultace s icetnim ¢i pravnim poradcem, v pfipadé konani ¢lenské
schlize Bytového druZstva ¢i v pfipadé nutnosti Opravnéné osoby vykonavat ¢innost pro Bytové druzstvo mimo
prostory Bytového druZstva) neni dovoleno vynaset jakékoliv listiny ¢i datové nosi¢e obsahujici Osobni Udaje
mimo prostory Bytového druZstva.

ii. Organizacni zabezpeceni elektronickych dat

Data obsahujici Osobni udaje, kterd jsou uloZzena v pocitalich, noteboocich, tabletech, mobilnich telefonech
nebo jinych elektronickych zafizenich (dale vSe jen ,pocitac”), musi byt zabezpecena pred neopravnénym
pfistupem tfetich osob, jakoZ i pfed neopravnénou zménou, zni¢enim, ztratou, neopravnénymi pfenosy, jinym
neopravnénym zpracovanim, jakoZ i jinym zneuzitim Osobnich udaju.

Opravnéné osoby jsou v této souvislosti povinny zejména:

- mit pfistup do pocitacd chranén hesly a tato hesla si zapamatovat a nikdy je nezaznamendvat
zpUusobem, kdy by se s nimi mohla neoprdvnéné seznamit treti osoba (zejména je neukladat do
pocitacl, nezaznamendvat je na listiny ponechané v blizkosti pocitace apod.), pficemzZ kazdé heslo
musi byt jiné a musi splfiovat zakladni atributy bezpeénosti;

- pocitace vypinat (ev. provést odhlaseni uZivatele) pfi jejich opusténi;

- nestahovat do pocitacQ, na nichZ jsou uloZena data obsahujici osobni Udaje, z internetu ani z jinych
zdroju (napf. z externich diskd) neznamé programy;

- neotevirat v pocitaci nikdy programy nebo jiné soubory, o nichZ maji pochybnosti o jejich bezpecnosti;

- vidy pouZivat e-mailovy ucet pouze od takovych poskytovateli e-mailovych sluzeb, ktefi jsou
vSeobecné povaZovani za divéryhodné (napf. @seznam.cz, @centrum.cz, @atlas.cz, @outlook.com,
@google.com, @hotmail.com, @yahoo.com);

- nepofizovat bezdlvodné (¢i nad ramec objektivni potfeby) Zadné kopie dat obsahujicich osobni Gdaje
(at jiz elektronické ¢i listinné) s vyjimkou vytvéareni pravidelnych zaloh elektronickych dat na datova
ulozisté uréend Bytovym druZstvem;

- pred zverejnénim zapisu z Clenské schlize na webovych strankach Bytového druZstva v téchto
dokumentech ,zacernit” Osobni Udaje;

- zajistit, aby klice k prostoram, kde jsou ulozeny pisemnosti a datové nosi¢e obsahujici Osobni udaje,
méli k dispozici pouze ¢lenové predstavenstva a nikdo do nich nemohl vstoupit bez soucasné
pfitomnosti nékterého z ¢lenll predstavenstva;

- pravidelné (alespori jednou za tfi mésice) provadét zalohovani elektronickych dat obsahujicich Osobni
Udaje na datova ulozisté tak, aby v pripadé bezpecnostniho incidentu bylo moZné postizena data
obnovit, popf. opravit.

V pripadé, kdy ma Opravnény zaméstnanec technicky problém se Zpracovanim nebo s pfistupem k Osobnim
Gdajim nebo s jejich zabezpecenim, je povinen se obratit na pfedsedu Bytového druZstva.

v

iii. Technicka opatfeni k ochrané pisemnosti a datovych nosi¢a

Veskeré pisemnosti nebo datové nosi¢e obsahujici Osobni Udaje jsou v ramci Bytového druzstva chranény
nasledujicimi technickymi opatfenimi:
- vstupni dvefe do budov, ve kterych se nachazeji prostory s pisemnostmi a datovymi nosiCi
obsahujicimi Osobni Udaje, stejné jako prostory samotné, jsou uzamykatelné;
- okna prostor, kde jsou uloZeny pisemnosti a datové nosice obsahujici Osobni udaje, jsou opatieny
mFizemi.

iv. Technicka opatfeni k ochrané elektronickych dat

Elektronicka data obsahujici Osobni Udaje jsou v ramci Bytového druZstva chranéna nasledujicimi technickymi
opatrenimi:
- Oprdvnéné osoby pouZivaji pro veskerd elektronicka zafizeni, kterd jsou zpUsobild uchovavat
elektronicka data, firewall a antivirovy systém;



- Pristup do schranek e-maild Opravnénych osob je chranén heslem, které musi spliovat zakladni
parametry bezpecnosti a které musi Opravnéné osoby pravidelné (nejméné 1x za rok) obménovat.

v. Dohled nad dodrZzovanim technickych a organizac¢nich opatreni

V ptipadé, kdy ma Clen druistva za to, e mQZe dojit & jiz dolo k poruseni Natizeni nebo této Smérnice
v oblasti ochrany Osobnich Gdaja (at jiz v dlsledku selhani technickych ¢i organizacnich opatfeni), je povinen se
ihned s touto informaci obratit na pfedsedu Bytového druistva.

Sdéleni mize byt provedeno pisemnou, elektronickou, osobni nebo telefonickou formou. Pfedseda Bytového
druZstva je povinen zabyvat se viemi takto doslymi ozndmenimi, kterd mu budou dorucena, véc fadné prosetfit
a v pripadé potreby navrhnout bezodkladné potiebna vhodna napravna opatreni.

Pfedseda Bytového druzstva po obdrzeni jakéhokoliv shora uvedeného ozndmeni soucasné téz posoudi, zda
nedoslo ke vzniku bezpecnostniho incidentu, ktery by bylo tfeba v souladu s ¢lankem 33 a nasl. Nafizeni
ozndmit dozorovému Ufadu nebo dokonce pfimo dotéenym Subjektlim Udajid. Predseda Bytového druZstva
nasledné rozhodne, zda doslo k takovému poruseni Nafizeni (pfip. této Smérnice), u néhoz je pravdépodobné,
Ze bude mit za nasledek riziko pro prava a svobody Subjektl Udajd, a pokud ano, ucini pokud mozno do 72
hodin oznameni dozorovému tfadu, tj. Ufadu pro ochranu osobnich tdajti.

Vci osobé, kterd poda Bytovému druzstvu podnét nebo stiznost tykajici se ochrany Osobnich Gdajl, nesmi byt
pouzito zadnych odvetnych nebo represivnich opatreni, jejichz Gcelem by bylo tuto osobu za oznameni
sankcionovat nebo ji odradit od eventualnich dalich podnétl ¢i stiznosti. To neplati pouze v pfipadé, pokud
dotycna osoba poda podnét nebo stiznost, jez zdmérné obsahuje nepravdivé nebo hrubé zkreslené informace
nebo zcela bezddvodné osocuje Opravnénou osobu, Clena druzstva nebo treti osobu.

Pfedseda Bytového druistva je oprdvnén kontrolovat, zda ostatni Opravnéné osoby dodrzuji zakladni
povinnosti vyplyvajici z této Smérnice (zejména pak povinnosti stanovené v ¢lanku 4.5 této Smérnice). Budou-li
zjistény nedostatky, budou bezodkladné feseny a odstranény.

f. Vyklad Smérnice a otazky s ni souvisejici

V pfipadé otazek souvisejicich s vykladem a aplikaci jednotlivych ustanoveni této Smérnice se mohou Clenové
druZstva obratit na ¢leny predstavenstva Bytového druZstva.

g. Dodriovani Smérnice

Véichni Clenové druzstva ihned po vzniku svého €lenstvi v Bytovém druistvu, resp. viichni stavajici Clenové
druzstva ke dni vstupu této Smérnice v platnost, jsou povinni seznamit se s jednotlivymi ustanovenimi této
Smérnice a jsou povinni tuto Smérnici dodr?ovat. Jsou-li Clenové druistva zaroveri Opravnénymi osobami, jsou
povinni seznamit se zejména s ustanovenimi, které se bezprostifedné tykaji jejich povinnosti ohledné ochrany
Osobnich udaju.

Implementace Smérnice je realizovdna zejména témito kroky:
- seznamenim viech Clend druZstva, zejména Opravnénych osob, s touto Smérnici;
- provedenim Gvodniho informovani stavajicich Clen(l druistva ve vztahu ke znalosti této Smérnice na
¢lenské schizi konané dne 4. 6. 2018;

- moznosti nahlédnout do Smérnice na webovych strankach druzstva - www.mladotova.cz.

h. Nasledky poruseni Smérnice

Porugeni pravidel vyplyvajicich z této Smérnice Clenem druistva mudze byt postihovdno zejména podle
zavaznych pravnich predpisl, zejm. dle zak. ¢. 89/2012 Sb., ob¢anského zdkoniku, v souvislosti s povinnosti
k ndhradé Ujmy na pfirozenych pravech ¢lovéka, a déle dle zdkona ¢. 40/2009 Sb., trestniho zakoniku
v souvislosti s trestni odpovédnosti a dle zakona ¢. 250/2016, o odpovédnosti za prestupky a Fizeni o nich.

Poruseni pravidel vyplyvajicich z této Smérnice Opravnénou osobou muZe byt navic povaZovano za poruseni
povinnosti loajality a péce fadného hospodare ve smyslu ust. § 159 zak. ¢. 89/2012 Sb., ob¢anského zakoniku.



V pripadé, e v disledku poruseni této Smérnice ze strany Clena druZstva bude Bytovému druZstvu uloZena
sankce ze strany Ufadu pro ochranu osobnich Gdajdi nebo Bytovému druistvu vznikne jind $koda, je Bytové
druZstvo opravnéno domahat se (v rozsahu a zplGsobem dle pfislusnych pravnich predpist) nahrady této skody
po Clenu druzstva, ktery svym jednanim vznik takové $kody zavinil.

4 Zavérecna a prechodna ustanoveni

Vnitfni smérnice byla projednana a schvalena ¢lenskou schiizi BDI dne 25.5.2018, ve znéni Uprav provedenych
predstavenstvem BDI dne 6.6..2019

Vnitfni smérnice vstupuje v platnost dnem podpisu uvedenym na konci této listiny.

Smérnice je zvefejnéna na webu Bytového druZstva :www.mladotova.cz.

V Praze, dne .6.6.2019
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